
附件

更新单位基本信息及设施信息操作说明

1.更新单位基本信息

用户登录系统后，在菜单【单位信息管理-单位信息-基本信息变

更】中，点击“备案变更”，按照页面提示更新基本信息：添加生产

经营场所行政区划、单位注册地址所属省/市/区县/行政区划等信息，

根据实际情况选择“监管级别”。如下图：



2.产生危险废物设施信息

2.1 新增

用户登录系统后，在菜单【单位信息管理-产生危险废物设施信

息】中，点击“新增”，添加产生危险废物设施信息，生产设施代码

由生产设施标识码和顺序码共 6 位字母和数字组成,第 1-2 位是生产

设施的标识码,使用 2 位大写英文字母 MF 表示。第 3-6 位是同一个

固定污染源统一的生产设备/设施的顺序码，使用 4 位阿拉伯数字表

示。生危险废物设施编码示例：MF0001。操作示意图如下：



2.2 编辑

在菜单【单位信息管理-产生危险废物设施信息】中，点击“编



辑”，编辑已添加的产生危险废物设施信息，编辑时除设施名称、设

施位置、参数信息外，其余均不可更改，如下图：

2.3 查看

在菜单【单位信息-产生危险废物设施信息】中， 点击“查看”，

查看已添加的产生危险废物设施信息，如下图：



2.4 作废

在菜单【单位信息-产生危险废物设施信息】中， 点击“查看”，

作废已添加的产生危险废物设施信息，作废成功后，状态变为“已作

废”：

3.贮存设施信息

3.1 新增

在菜单【单位信息-贮存设施信息】中， 点击“新增”，添加的

贮存设施信息，贮存设施的标识码由污染治理设施标识码、环境要素

标识码和顺序码共 5 位字母和数字组成。



贮存设施的标识码第 1 位使用大写英文字母 T 表示。第 2 位是

环境要素标识码,使用 1 位大写英文字母( Air 的首字母 A 表示气,

Water 的首字母 W表示水，Noise 的首字母 N 表示噪声，Solidwaste

的首字母 S表示固体废物，Radiation 的首字母 R表示辐射)表示。

第 3-5 位是同一个固定污染源统--的污染治理设施的顺序码，使

用 3 位阿拉伯数字表示。固体废物贮存设施编码编号示例：TS001。

操作示意如下图：



3.2 编辑

在菜单【单位信息-贮存设施信息】中， 点击“编辑”，编辑已

添加的贮存设施信息，编辑时除设施名称、设施位置、参数信息、库

位信息、贮存容量、驻村面积外，其余均不可更改。如下图：



3.3 查看

在菜单【单位信息-贮存设施信息】中， 点击“查看”，查看已

添加的贮存设施信息，如下图：

3.4 作废

在菜单【单位信息-贮存设施信息】中， 点击“作废”，作废状

态正常的贮存设施信息，如下图：



4.利用/处置设施信息

4.1 新增

用户登录系统后，在菜单【单位信息-利用/处置设施信息】中，

点击“新增”，添加固体废物的利用/处置设施信息。利用/处置设施

的标识码由污染治理设施标识码、环境要素标识码和顺序码共 5位字

母和数字组成，编码格式同贮存设施。固体废物利用处置设施编码示

例：TS002。操作如下图：



4.2 编辑

在菜单【单位信息-利用/处置设施信息】中， 点击“查看”，

编辑已添加的利用/处置设施信息，编辑时除设施名称、设施位置、

参数信息外，其余均不可更改。如下图：

4.3 查看

在菜单【单位信息-利用/处置设施信息】中， 点击“查看”，

查看已添加的利用/处置设施信息。如下图：



4.4 作废

在菜单【单位信息-利用/处置设施信息】中， 点击“作废”，

作废状态为正常的利用/处置设施信息。如下图：



附件 2

管理计划及年度转移计划操作说明

5.管理计划

5.1 新增

在菜单【行政管理-危险废物管理计划】中， 点击“新增”，新

增 2023 年及以后的年度的管理计划。如下图：

5.1.1企业基本信息

基本信息上报成功后才可以申报危险废物管理计划，此表所有已

显示的信息均从单位基本信息中获取。产生危险废物的单位核对基本

信息后，选择申报年度、是否有环评审批文件、是否有排污许可证，

填写相应编号，如下图：

注：

管理计划年度上传范围：每年 11-12月份可上传当前年份和下一

年的，1-2月份可以上传上一年和当前年份的；3-10月份可上传当前

年份的。



5.1.2生产设施

点击“新增”，选择产生设施编码（菜单：单位信息-产生设施信

息中添加），填写主要生产单元名称、工艺名称、生产能力，添加产

品产量，如下图：

注：危险废物环境重点监管单位填写。



5.1.3污染防治设施

点击“新增”，选择需新增的污染防治设施信息，污染防治设施

包含企业利用/处置设施和贮存设施，如下图：

注：危险废物环境重点监管单位填写。



5.1.4危废产生情况

点击“新增”，产生危险废物的单位选择危废信息，添加相应的

生产设施，填写设施信息及治理方式，依次添加各种危废的产生情况，

如下图：

填写注意事项：1、本年不产生但有库存或需转移的废物，也应

添加到本表中，本年度预计产生量填 0即可。

2、每个危废都至少添加一条生产设施信息。



3、生产设施新增时，简化单位和备案登记单位不填写产生危险

废物设施编码、名称和治理方式。



5.1.5危废贮存情况

点击“新增”，产生危险废物的单位选择贮存设施信息，添加相

应的危废信息，填写本年度预计剩余贮存量和包装形式，依次添加各

种危废的贮存情况，如下图：

填写注意事项：1、选择贮存设施时，重点监管单位只可选择表

三【污染防治设施】中存在的贮存设施。

2、选择危废信息时，只可选择在表四【危废产生情况】表中存

在的危废。





5.1.6自行利用处置情况

选择是否有自行利用处置，如选择“否”，则可直接点击下一页；

如选择“是”，新增利用处置设施信息，选择自行利用处置设施信息，

添加危废信息及本年度预计利用处置量，如下图：

重点监管单位填写。

填写注意事项：选择利用处置设施时，只可选择表三【污染防治

设施】中存在的利用处置设施。





5.1.7减量化计划和措施

产生危废的单位按照页面提示依次填写各危废的危险废物减量

化计划和措施、降低危险废物危害性的计划和减少危险废物产生量和

降低危害性的措施，如下图：

填写注意事项：危废信息从表 4【危废产生情况】表中获取，如

危废产生情况中新增一条危废，需到本表中添加该危废的预计减少量。

5.2 编辑

在菜单【申报登记-危险废物管理计划】中，选择已添加的管理计划，

点击“编辑”，编辑未上报或审核退回状态的年度的管理计划。如下

图：

5.3 上报计划

在菜单【申报登记-危险废物管理计划】中，选择已填写完的管



理计划，点击“上报计划”，上报未上报的年度的管理计划。如下图：

6.年度转移计划

年度转移计划需在相应年份的管理计划提交并上报到国家，并显

示管理计划统一编号后添加。

6.1 新增

在菜单【申报登记-年度转移计划】中，点击“新增”，新增危

废年度转移计划。如下图：

填写注意事项：1、只能新增 23年及以后年份的数据；

2、危废只能从转移年份对应的当年有效的管理计划的废物产生

情况表中选择。

3、利用处置方式必须存在于选择的许可证中。

4、查询许可证时，须填入完整的许可证编号进行查询。



6.2 上报计划

在菜单【申报登记-年度转移计划】中，选择已填写完的年度转

移计划，点击“上报计划”，上报待上报的年度转移计划。如下图：



6.3 作废计划

上报国家后的年度转移计划，如不再使用，可作废处理。

在菜单【申报登记-年度转移计划】中，选择国家上报状态为已

上报的年度转移计划，点击作废按钮，进行作废。
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